IHRE AUFGABE

= Frfassung von Arbeitszeiten, Krankheits- und Urlaubstagen, Uberstunden

= Lohn- und Gehaltsabrechnung fiir unsere Firmen Sachtleben Minerals, Sachtleben Bergbau, Deutsche Baryt-Industrie
und Sachtleben Technology

= Kommunikation mit Behdrden und Krankenkassen, sowie Sicherstellung der Erfillung aller Meldepflichten

= Mitarbeit an Aufbau, Einfihrung und Anwendung eines neuen Abrechnungssystems

= Unterstitzung der Personalleitung

[HR PROFIL

= Aushildung im Rechnungswesen oder verwandten Bereichen wie Finanzbuchhaltung oder eine abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung mit Schwerpunkt Lohnbuchhaltung

Kompetenzen in Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie Sozialversicherungsabgaben

Solide Kenntnisse im Arbeits-, Personal-, Tarif- und Steuerrecht

Sicherer Umgang mit MS Office und Datenbanken sowie Erfahrung mit Lohnbuchhaltungssoftware
Ausgepragte Organisations- und Zeitmanagementfahigkeiten

Verantwortungsbewusste und detailorientierte Arbeitsweise

Erfahrung mit knappschaftlicher bzw. bergbaulicher Abrechnung von Vorteil

WIR BIETEN

= Verantwortungsvollen, interessanten und vielseitigen Aufgabenbereich

= Engagiertes Team in einer zukunftsorientierten, erfolgreichen Unternehmensgruppe im Bereich der Industriemineralien
= Leistungsgerechte Vergiitung, Bonuszahlungen, flexible Arbeitszeiten und umfangreiche Sozialleistungen

Am besten gleich bewerben - Ihr Kontakt:

Julia Paepke
bewerbung(dsachtleben-minerals.com
Tel.: +49 7831 96859-21
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http://www.sachtleben-minerals.com/

